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Let's go further

Nar du sagsbehandler | dag er er
du vant til at lebende at oprette
journalnotater i KMD sag eller i et
andet fagsystem, da KMD AKTIV
kun er et udbetalingssystem.

KY er et fagsystem der rummer bade

den daglige dokumentation og
udbetalingerne, skal du fremadrettet
kun oprette journalnoter i KY.

Som du sd i demoen logges alle handlinger der sker i KY automatisk. Derfor skal du til at bruge journalnota-
ter pd en anden méde end du nok er vant til. Brug navigationssedlerne til at guide dig, ndr du skal afprgve
det du lige har set i demoen i KY.
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Fremsgg bor-
ger

Forklaring

Indtast navn eller CPR-nummer i quicksggnings-
feltet.

2202754271 x In

Find hand- ¢ Find knappen 'Handlinger' gverst i hgjre side af

lingsmenuen skaermbilledet. Handlinger~  Links~
e Klik p& menu-pilen pd knappen 'Handlinger'.

Veelg admini- | ¢ Vaelg 'Administration’. x| A

stration e Veelg 'Skriv journalnotat'. Administration af borgers ydelse -

I Administration ~

Afslut bevilling

Gel

noptag sag

Saml sag

Send brev

Journalnotat | Journalnotat &bnes fgen sager valgt
e Veelg den sag du gnsker at skrive et journalnotat
pé SAES-HRMMOD SJ'I _-,.‘.:r:u- {aktiv)
I HTF-96HXYN Hplg tl Borsovgeisg (akiiv) I
Veelg skabe- | Der er journalnotats skabeloner i KY med foruddefi- | .., sermeapsparing .
Ion neret tekst_ journalnotatskabelon w
e Skabelonerne er kommunedefinerede.
e Skabelonredaktgr opsaetter de skabeloner der vil
veere tilgeengelige i netop din kommune.
Skriv notat e Skriv notatet i fritekstfeltet.
Gem e Gem journalnotatet ved at klikke p& 'Godkend'.
Godk=nd

N

Se journalno-
tatet

Tryk pd fanebladet: 'Journalnotater og doku-
menter' gverst til venstre for at se journalnota-
tet.

QspG | & OPGAVEINDBAKKE I / ADMINISTRATION I 2

Overblik

Forskuds dlagt harneRidrag

Journalnotatgg og dokumenter

ndferetninger

Handelser  Udbetalinger
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Forklaring

Fremsg@g borger | ¢ Indtast navn eller CPR-nummer i quicksgg-
ningsfeltet. 2202754271 o

Find handlings- | ¢ Find knappen 'Handlinger gverst' i hgjre
menuen side af skaermbilledet. ﬂandnnge&a Links

e Klik p& menu-pilen pd knappen 'Handlinger'.
Veelg admini- e Velg 'Administration’. | <l
stration e Veelg 'Opret/rediger markering'. T a—

B
Opret/rediger e Veelg tilfgj for at oprette/redigere marke- © Tilfgi
markering ring.
Tilfgj ny periode

Udfyld: Veelg kategori *

e Kategori — pd sag eller person —_—

* Type Begrundelse *

e Begrundelse i

yldig fra *

e Gyldig fra

°
Gem e Veelg 'Gem' og v Gem
Afslut Afslut og vend retur til opgaveindbakken.

Ga til opgaveindbakken Naeste opgave

gen

Hvor VISES 'Mar- 'Y @Verst pé skarmb”ledet V|Ses en gul Overblik  Journalnotater og dokumerdelser  dnir Links
keringen' bJaIke Forskudsvis udlagt barnebidrag ~ Skatinger

Markering @
Se 'Markerin- ° Kllk pé 7 for at se markering. Overblik  Journalnotater og dokumerdelser  dnir Linksw

Forskudsvis udlagt bernebidrag ~ Skatinger

Markering @

Markering @
Kontrolmarkering
0 Der er ikk ggrrskoenringstype:
percropy: Biskaieleg Goroe
adfaerd..
Navn Gyldig fra: 20-01-2020
Gz Gyldig til: -
Adresse (ind Qprettet af: MAIHA
Statsborger: fEndret af: MAIHA
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Saml sag

Forklaring
Fremsg@g borger | ¢ Indtast navn eller CPR-nummer i quicksgg-

ningsfeltet. 2202754271 x In

Find handlings- | ¢ Find knappen 'Handlinger gverst' i hgjre
menuen side af skaermbilledet. Handlinger~  Links~

Y

e Klik p& menu-pilen pd knappen 'Handlinger'.

Veelg admini- e Veelg 'Administration’. || Administration ~ |
stration e Velg 'Saml sag'. Afslut bevilling
Genoptag sag
Opret opfglgningsopgave
Opret/Ret FUE aftale
Opret/ret markering
Veelg sag e Veelg sag. fngen sager vaigt
SAES-HRMMOD Saerlig stote (aktnd
HTF-S6HXYM Hydp 1 Borsoegeise (Minh)
e 'G3 videre'. ¥ G& videre
Veelg sagsoplys- | ¢ Markér hvilke sagsoplysninger der skal Oplysing Medtag
ninger medtages samt gyldig til. I -
Beslutningsgrundlag @ [m}
Beregningsgrundlag @ O
Udbetalinger [m]
Modregningsanmodninger [
Sagshandelser O
Journalnotater [m}
Fordringer O
Sanktioner m]
225 - timersreglen [m}
Kontanthjeelpsloft [m]
Gyldig fra
Gyldig til %

Godkend e 'Godkend'. -
Godkend
Afslut Afslut og vend retur til opgaveindbakken.




